FOMTERV

Altaldnos Adatkezelési Tajékoztatd

A tajékoztatd célja

A FOMTERV Mérndki Tervezd Zrt. elkdtelezett abban, hogy miikodéséhez, feladata ellatasahoz
feltétleniil sziikséges, maganszemélyek személyes adatait a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban,
kiloénos tekintettel az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletére ,GDPR”, a
maganszemélyek jogainak és szabadsagainak maximalis figyelembe vételével kezelje.

Jelen tdjékoztatd célja bemutatni a tarsasagnal folytatott adatkezelések soran alkalmazott elveket és
atfogd képet adni az adatkezelés folyamatairdl.

Alapfogalmak

A tajékoztatd megértéséhez szitkséges néhany alapfogalom tisztdzdsa:

Vi.
Vii.
viii.

Személyes adat: Egy azonositott, vagy azonosithatd személlyel kapcsolatba hozhaté barmely
informdcid.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil, az adaton végzett barmely mivelet, illetve
miiveletek 6sszessége. Adatkezelést csak olyan adatokon lehet végezni, amelyek valamely
nyilvantartdsi rendszer részét képezik, vagy amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé
kivannak tenni, az adat hordozdjatél, megjelenési formajatdl fliggetlendl.

AdatkezelS: Aki Ugy dont, hogy sajat céljaira személyes adatokat dolgoz fel.

Adatfeldolgozd: Feladata az Adatkezel6 megbizdsdbdl az adatkezelési miiveletekhez
kapcsolddo technikai feladatok elvégzése. Tevékenységéért az Adatkezel6 a felelGs.

Erintett: Az a maganszemély, akinek a személyes adataival az adatkezelés térténik.

Harmadik fél: Az Adatkezel6n és az Erintetten kiviili harmadik jogi vagy természetes személy.
GDPR: Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

Profilalkotas: Olyan adatkezeli tevékenység, amelyben az Erintetthez kapcsolhaté adatokbdl,
informacidkbdl az Erintettre, szokasaira vonatkozdan kovetkeztetések vonhatok le.

Adatkezel6

E tajékoztatd tekintetében adatkezels:

FOMTERV Mérnoki Tervezd Zrt. (tovabbiakban Tarsasag)
1024 Budapest LovGhaz u. 37.
Cégjegyzék szdma: 01-10-045561

Az adatkezelésben, adatvédelemben alkalmazott elvek

Tisztességes eljaras: A Tarsasag csak olyan személyes adatot kezel, amely a gazdasagi céljai
eléréséhez sziikséges. Az adatokat — a nyilvanos adatbazisok kivételével - a magatdl az
érintettdl, de mindenképpen az érintett tudtaval és tdjékoztatdsaval szerzi be.

Jogszer(lség: A Tarsasag kizarélag csak olyan adatot kezel, amelyet szamara jogszabaly ir eld,
az Erintett kifejezetten hozzajarult vagy amihez adatkezelésenként meghatarozott jogos
érdeke fliz6dik.

Atlathatésag, elszamoltathatdsag: A Tarsasdg a maganszemélyek személyes adatait — az
érintett sajat adatai tekintetében — az érintett altal kovethet6en, attekinthetéen kezeli. A
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vi.

Vii.

viii.

VI.

Tdarsasdg adatkezeléseket leird, szabdlyozd, tdjékoztaté dokumentumai nyilvanosak, az
érintettek szdmara a Tarsasag honlapjan és / vagy intranet oldalan elérheték.
Adattakarékossdg, korldtozott tarolhatdsag: Csak az adott adatkezelési célhoz sziikséges és
elégséges adatot kezel a Tarsasag és azt is csak annyi ideig, amig azt az adatkezelés célja —
illetve az azt elrendel6 jogszabdly — megkoveteli.

Célhoz kotottség: Egy-egy adatkezelésben érintett adatokat mas, céljaban jelent6sen eltéré
adatkezelésekhez nem hasznalja.

Pontossag: A Tarsasag az i. pont alapjan az érintett6l szerzi be személyes adatait. Igy az érintett
felels a szolgdltatott adatok pontossagdért. Az adatok felvételekor, az adatok helyességének,
hitelességének ellenérzése okan az adatkezel6 amennyiben lehetséges, a személyes adatokat
(is) tartalmazé okmanyok, iratok bemutatdsat kérheti. A Tarsasag, az érintett kérésére
betekintést enged sajat, a Tdrsasag altal kezelt adataiba, ahol az érintett folyamatosan
meggybz6dhet azok helyességérdl. Valtozas esetén az érintett joga és kotelessége a valtozas
atvezetését kérni az Adatkezel6t6l.

Integritas és bizalmas jelleg: A Tarsasdg minden tGle telhet6t megtesz annak érdekében, hogy
az altala kezelt személyes adatok, az adatkezelés ideje alatt sértetlenek maradjanak és
harmadik fél ne férjen hozzajuk.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem: A Tarsasdg az el6z6 pontban részletezett
feladatainak teljesitése érdekében adatfeldolgozé rendszereiben, folyamataiban olyan
beépitett és alapértelmezett eszkdzoket és szabdlyokat alkalmaz, amelyek a maganszemélyek
személyes adatai barmilyen sérilésének kockazatat minimalizalni tudjak.

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok tipusai

Altalanos munkatigyi adatok: Allaspalyazatra jelentkezSk személyes adatai

Kotelez6 munkaligyi adatok: A Tarsasag munkavallaldi azonositdsdhoz sziikséges személyes
adatai, valamint jogszabdlyban kotelez6en elGirt a hatdsagok felé torténd adatszolgaltatasok
személyes adatokat érinté adatai.

A Tdrsasdag feladatdnak ellatasahoz sziikséges adatok: Olyan személyes adatok kére, mely a
Tdrsasag képességeinek, alkalmassaganak bizonyitasara szolgal.
llletve egy-egy projekt szerz6désekben lefektetett teljesitéséhez sziikséges személyes adatok,
melyek a Tarsasag munkavallaldin kivili 3. személyekhez is tartozhatnak.

A Tarsasag mikodéséhez sziikséges adatok: A tarsasdg mindennapi mikodéséhez sziikséges
folyamatokhoz kéthetd, bels6 adatkezelések, ahol a dolgozék azonositdsa elengedhetetlen.

A Tarsasag mint Adatfeldogozd szerepkorben kezelt adatok: Ebben az esetben az adatok
feldolgozasaval megbizé Adatkezel6 altal el6irt adatok.

Az adatkezelések célja, jogalapja és id6tartama
V./i. pontban leirt tipus esetében:
a. Az adatkezelés célja: a jelentkezé munkavallalo alkalmassaganak elbirdlasa.
b. Az adatkezelés jogalapja: a jelentkez6 munkavallalé 6nkéntes hozzajarulasa, amely a
palydzati anyag benyujtasaval valésul meg.
c. Az adatkezelés idGtartama: a palyazatok elbirdlasanak ideje.
V./ii. pontban leirt tipus esetében:
a. Az adatkezelés célja: a Tarsasagnal foglalkoztatott munkavallalék munkaligyi
adatainak nyilvantartasa.
b. Azadatkezelés jogalapja: egyrészt a munkavallaldval kotott egyéni munkaszerzédés, a
kollektiv-szerzédés, illetve a vonatkozd jogszabalyok altal a Tarsasagnak eléirt feladati,
kotelezettségei teljesitése.
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iv.

VII.

c. Az adatkezelés id6tartama: a vonatkozd jogszabalyokban elGirt kételez6 megGrzési,
adatszolgaltatdsi id6 leteltéig.
V./iii. pontban leirt tipus esetében:
a. Az adatkezelés célja: a Tarsasag, tevékenységébdl addddan, csak munkavallaléi
alkalmassagai és képességei igazolasaval tud bizonyos palydzatokon indulni. Ehhez

szlikséges munkavallaéi adatainak kezelése.
A Tarsasag munkainak jellegébdl adéddan — mely nagymértékben fligg a munkakban
résztvev6k kozti gordilékeny kommunikaciotdél — szikséges maganszemélyek

személyes adatainak kezelése.

b. Az adatkezelés jogalapja: az egyes palydzatok kiirdi irjak el6 a palyazé vallalkozasok
szamara a részvételi alkalmassaguk igazolasanak ezt a médjat, a Tarsasag jogos érdeke,
hogy e tekintetben munkavallaléi személyes adatait kezelje.
Mivel a kommunikacid elérhet6ségi adatok nélkiil sziikségszerlien nem mikddhet, a
Tdrsasag jogos érdeke az egy-egy projektben résztvevé maganszemélyek adatainak
kezelése.

c. Az adatkezelés id6tartama: egy-egy projekt élettartama alatt, ideértve a garancia,
illetve kotelez6 archivalas id6tartamat is.

V./iv. pontban leirt tipus esetében:

a. Az adatkezelés célja: a Tarsasag bels6 mikodéséhez szilkséges adatok kezelése.
Kialonos tekintettel a munkavallaléknak biztositott kedvezmények, juttatasok
igénybevételéhez sziikséges adatkezelésekre.

b. Az adatkezelés jogalapja: egyrészt ahhoz a Tarsasag a munkaszerz6désekben illetve a
kollektiv szerz6désben vallalt feladatait, kotelezettségeit el tudja latni, szlikséges
bizonyos személyes adatokat kezelni. Mdsrészt a Tarsasag biztonsagos miikodéséhez
szlikséges — kiilonos tekintettel az informatikai rendszerekre - olyan adatok kezelése,
melyek alapjan bizonyos viselkedések, folyamatok elemezhet6k. Ezen adatkezelések
belsé adatkezelések és a Tarsasag munkavallaléi, valamint a Tdrsasag kozos, jogos
érdeke, hogy megbizhatd, biztonsagos munkahelyként m(ikodjon a Tarsasag.

c. Az adatkezelés idGtartama: a fenti adatkezelések esetében a személyes adatokat csak
addig kezeli a Tarsasag, amig azok az adott cél elérése érdekében relevancidval birnak.

Adattovabbitas lehet8sége
A Tarsasag alapértelmezetten 3. fél részére személyes adatot nem ad at, azokat bizalmasan és
biztonsagban kezeli. Kivételt képez ez aldl:

a. amikor torvényi kotelezettsége az adatok tovabbitasa,

b. valamely hivatalos — erre felhatalmazassal bird — szerv azokat kikéri,

c. szerzGdéses kotelezettségének megfelel6en, adott munkavégzés soran hivatalos

eljarasban, vagy a résztvevék kozti kommunikacié érdekében ez sziikséges.

A Tarsasdg csak olyan partnerrel végeztet Adatfeldolgozdst, amelyik irasban vallalja, hogy
legalabb a Tarsasagnal meghatarozott mértékben védi a maganszemélyek személyes adatait.
A Tarsasag honlapjan, illetve a Tarsasag megbizasabdl, kérésére vagy kdzremkodésével az
interneten kozzétett adatok kikeriilnek a Tarsasag kdzvetlen ellenGrzése aldl. Természetesen
a Tarsasag mindent elkovet annak érdekében, hogy ellenérizetlentl és / vagy az érintett
tdjékoztatdsa, beleegyezése nélkil adatok ne keriilhessenek nyilvanossagra.
A GDPR hatdlya ald tartozé partnerek esetében a Tarsasag feltételezi, hogy e Toérvény
tekintetében is a Tarsasaghoz hasonld gondossaggal jarnak el.
A GDPR hatalyan kivili felmerilé adattovabbitdsok esetében a Tarsasdg az a Torvényben
meghatarozott eljarasrendet koveti és ahol a leend6 partner nagy valdszinlséggel nem tudja
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VIII.

Vi.

Vii.

viii.

/ akarja biztositani a GDPR szintl megfelelést, akkor az adatot a maganszemély kérésére sem
tovabbitja.

Az Erintettek jogai

tdjékoztatds: a Tdrsasdg minden adatkezelésr6l, ahol az érintett személyes adatai
megijelennek, lehet6leg az adatkezelés megkezdése el6tt tdjékoztatja az érintettet az
adatkezelés tényér6l, céljardl, jogalapjardl, idejérdl és az adatkezelésben szereplé adatok
tipusarol. Amennyiben nem lehetséges az el6zetes tajékoztatds — pl. Takarnet-en bekért
adatok — ott a magdnszemély els6 hivatalos megkeresésekor mellékeli a tajékoztatédt. A belsé
adatkezeléseket érint6 tajékoztatok folyamatosan elérhetdk a Tarsasag Intranet oldaldn.
hozzaférés: a Tarsasag —amennyiben az nem sérti masok személyes adatok biztonsdgahoz vald
jogat, valamint a Tarsasdg részér6l nem jar aranytalanul nagy teherrel — betekintést biztosit a
maganszemélynek sajat, személyes adatai tekintetében. Ezzel biztositva a lehetGséget a
helyesbitéshez val6 jog gyakorlasahoz.

helyesbités: az Erintett kérésére a Tarsasag haladéktalanul médositja az Erintett személyes
adatat, amennyiben meggy6z6dott annak helyességérdl, igy biztositva a megfelelést a
pontossag elvének.

torlés, elfeledtetés: amennyiben azt jogszabaly, elGiras, illetve a személyes adatot kozvetlendl
érint6 folyamatban |évS eljarasok nem tiltjak, az érintett kérésére, de legkés6bb az
Adatkezelés befejezésekor a Tarsasag a kezelt adatot torli.

tiltakozas: az érintett tiltakozhat adatinak kezelése ellen. A Tarsasag a tiltakozas idejére — mig
az esetleges vitds helyzet nem rendez6dik — az érintett személyes adatainak kezelését
felflggeszti. Amennyiben a Tarsasdg az érintett tiltakozdsdra felfliggesztett adatkezelés miatt
nem tudja a munkaszerz6désben vagy a kollektiv szerz6désben vallalt kotelezettségeit
teljesiteni és ebbdl az érintettnek kdra szarmazik, ugy a Tarsasdgot nem terheli kdartéritési
kotelezettség.

adathordozhatdsag: az érintettnek joga van a Tdrsasagnal tarol személyes adatait olyan
hordozhaté formaban megkapni, hogy azt masik adatkezel6 automatizaltan fel tudja dolgozni.
(Jelen tajékoztatd irasakor nem ismert az a formatum, amiben a digitdlis adatokat szolgaltatni
/ fogadni kell.)

automatikus dontéshozatal: a Tarsasagnal nincs olyan adatkezelés, amely automatikus
(valamely gépi algoritmus alapjan) dontéshozatal forrasaul szolgélna, igy Erintettek azon joga,
hogy sajat kérésuikre az automatikus dontéshozatal hatalya aldl kivonjak személyes adataikat,
nem relevans.

jogorvoslat: amennyiben az Erintett és a Tarsasag kozott az Erintett sajat adatainak kezelése
tekintetében vita alakulna ki, Erintettnek joga van jogorvoslattal éIni. ErrSl a Tarsasag minden
esetben tajékoztatja Erintettet.

Jogérvényesitési lehetGségek

Az Erintett, barmilyen, adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, kéréssel, észrevétellel keresheti
a Tarsasag munkatarsai is az adatkezeles@fomterv.hu e-mail cimen.

Amennyiben a Térsasag az Erintett véleménye szerint nem megfeleléen kezelte Erintett

Adatkezeléssel kapcsolatos panaszat, kdzvetlendl fordulhat a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsdghoz:

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

levélcim: 1363 Budapest, Pf. 9.

telefon: +36-1-391-1400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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vi.

honlap: https://naih.hu

Az Erintett jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. Az tigy elbiraldsa a térvényszék
hataskorébe tartozik. A per az Erintett valasztdsa szerint — az érintett lakdhelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

Jelen tajékoztatd mdédositasanak lehet8sége

A Tdrsasag fenntartja a jogot jelen tajékoztaté megvaltoztatdsara.

Amennyiben a vdltoztatas mértéke jelentésen moddositja a valtozas el6tti adatkezelési
tevékenységeket, igy a Tarsasdg az érintetteket tajékoztatja jelen T4ajékoztatd
megvaltoztatdsardl.

E dokumentum T3ajékoztatd jellegli, a Tarsasdg adatkezelési folyamatait részleteiben a
Tdrsasdg Bels6 Adatkezelési Szabalyzata, Informatikai Biztonsagi és M(ikodési Szabalyzata,
valamint az Iratkezelési Szabdlyzata egyittesen szabdlyozza. Ezen szabalyzatok szintén
elérhetdk a Tarsasag Intranet feliiletén.

Budapest, 2020. oktdber 1.
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